Звіт
 про роботу архівного відділу
Прилуцької міської ради
за 2023 рік

Підготовлено 1 розпорядження міського голови “Про затвердження  графіку проведення експертизи цінності документів у виконавчих органах Прилуцької міської ради, комітетах самоорганізації населення, установах та передачі документів  НАФ на зберігання до архівного відділу міської ради у 2023 році” від 02 січня 2023 року № 2 - р.
Проведено 12 засідань експертної комісії архівного відділу Прилуцької міської ради на яких було розглянуто 30 питань.
В 2023 році проводений контроль за наявністю, станом та рухом документів
НАФ по 3 наступних установах: КЗ “Прилуцький навчально - реабілітаційний
центр”; КЗ “Прилуцький гуманітарно педагогічний фаховий коледж імені Івана
Франка”; Прилуцька міська організація профспілки працівників освіти і науки
України.. По КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж”перевірка не
проводилася, оскільки документи прийняті по 2021 рік.


01.03.2023 року підготовлена службова записка міському голові “Про забезпечення збереження документів під час воєнного стану”;

03 березня 2023 року підготовлена службова записка міському голові “Про внесення пропозицій щодо забезпечення збереження документів Прилуцької міської ради та її виконавчих органів, які знаходяться в архівосховищі архівного відділу”;

27 жовтня 2023 року підготовлена службова записка секретарю міської ради “Про критичну ситуацію із забезпеченням збереженості документів в архівосховищі архівного відділу міської ради”;

08 листопада 2023 року підготовлена службова записка міському голові, в якій подані пропозиції до бюджету на 2024 рік на суму 107980 грн.

За 2023 рік до архіву надійшло 416 справ Національного архівного фонду від 16 установ:
· КЗ спеціалізованої мистецької освіти Прилуцька школа мистецтв Прилуцької міської ради;
· Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради;
· Архівний відділ Прилуцької міської ради;
· Міський народний суд м. Прилуки;
· Прилуцька міська рада;
· Управління фінансів Прилуцької міської ради;
· Відділ культури і туризму Прилуцької міської ради;
· Управління освіти Прилуцької міської ради;
· Гімназія № 5 ім. В.А. Затолокіна;
· КЗ “Прилуцький навчально - реабілітаційний центр”;
· Гімназія № 1 імені Георгія Вороного;
· КЗ “Прилуцький гуманітарно педагогічний фаховий коледж імені Івана Франка”;
· КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж”;
· Відділення державного казначейства у Прилуцькому районі”;
· КНП “Прилуцька центральна міська лікарня”;
· ПП “Авеста” - офіційний видавець газети  териториальної громади м.Прилуки “Град Прилуки”;
78 справ від 6 ліквідованих установ:
· Дошкільного навчального закладу № 23 компенсуючого типу (спеціальний) Прилуцької міської ради Чернігівської області;
· ТОВ “ Мисливський Двір 1”;
· Первинна профспілкова організація студентів Прилуцького гуманітарно - фахового коледжу імені Івана Франка;
· ТОВ “Бізнес - Трейд”;
· ТОВ “ РЕНТКОМЕРЦ 2022”;
· Благодійна організація “Благодійний фонд “Божена” м.Прилуки;
· По списку № 1 та № 2 експертиза цінності документів проведена в 19-ти установах:
· Архівний відділ Прилуцької міської ради;
· Прилуцький краєзнавчий музей ім. В.І. Маслова;
· Прилуцька міська центральна бібліотека імені Любові Забашти ;
· Комунальний заклад спеціалізованої мистецької освіти Прилуцька школа мистецтв Прилуцької міської ради;
· Управління адміністративних послуг (Центр надання адміністративних послуг м.Прилуки);
· Управління фінансів Прилуцької міської ради;
· Відділ культури і туризму Прилуцької міської ради;
· Управління освіти Прилуцької міської ради;
· Гімназія № 5 ім. В.А. Затолокіна;
· КЗ “Прилуцький навчально - реабілітаційний центр”;
· Гімназія № 1 імені Георгія Вороного;
· КЗ “Прилуцький гуманітарно педагогічний фаховий коледж імені Івана Франка”;
· КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж”;
· КНП “Прилуцька центральна міська лікарня”;
· ПП “Авеста” - офіційний видавець газети териториальної громади м.Прилуки “Град Прилуки”;
· Прилуцька міська організація профспілки працівників державних установ України Чернігівської області;
· Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради;
· Прилуцька міська рада та її виконавчі органи;
· Центр соціальних служб Прилуцької міської ради;
Всього упорядковано 351 справа постійного зберігання і 124 справи із кадрових питань (особового складу) по списку № 1, № 2 та 78 справ із кадрових питань (особового складу) по 6 ліквідованих установах:
· Дошкільний навчальний заклад № 23 компенсуючого типу (спеціальний) Прилуцької міської ради Чернігівської області;
· ТОВ “ Мисливський Двір 1”;
·  Первинна профспілкова організація студентів Прилуцького гуманітарно - фахового коледжу імені Івана Франка;
· ТОВ “Бізнес - Трейд”;
· ТОВ “ РЕНТКОМЕРЦ 2022”;
· Благодійна організація  “Благодійний фонд “Божена” м.Прилуки;

Згідно 40 актів про вилучення до знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду по ліквідованих  підприємствах, установах та організаціях, які знаходяться на зберіганні в архівному відділі Прилуцької міської ради виділено в макулатуру 350 документів тимчасового зберігання ( протокол ЕПК Державного архіву Чернігівської області № 1 від 31 січня 2023 року).
 
До Державного архіву Чернігівської області на погодження було направлено 7 номенклатур справ: архівного відділу Прилуцької міської ради (протокол ЕПК № 1 від 31.01.2023року).; Прилуцької міської ради та її виконавчих органів (протокол ЕПК № 10 від 15.12.2022 року); Прилуцького краєзнавчого музею ім. В.І. Маслова (протокол ЕПК № 3 від 22.03.2023року); Прилуцької міської центральної бібліотеки ім. Любові Забашти (протокол ЕПК № 3 від 22.03.2023року); Прилуцького ліцею № 1 ім. Георгія Вороного (протокол ЕПК № 8 від 25.09.2023року); КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж” (протокол ЕПК № 8 від 25.09.2023року); КНП “Прилуцька центральна міська лікарня” (протокол ЕПК № 8 від 25.09.2023року).
Підшито 256 справ.
Для забезпечення пожежної безпеки на все приміщення, включаючи і підвальне приміщення, встановлена пожежна система АУПС, яка в робочому стані і підключена на пульт до чергового міськради. Архівосховище забезпечено знаками безпеки згідно ДСТУ ІSО 6309-2007 “Пожежний захист. Знаки безпеки. Форма та колір”. Інструкція про заходи пожежної безпеки в службових кабінетах Прилуцької міської ради та Інструкція про порядок дій персоналу Прилуцької міської ради щодо забезпечення безпеки та швидкої евакуації у разі винекнення пожежі, затверджені міським головою 20 листопада 2017 року.
10 червня 2022 року міським головою був затверджений план евакуації документів на випадок пожежі. Інструкція про заходи пожежної безпеки архівного відділу міської ради затверджена наказом начальника архівного відділу № 1 від 03 січня 2019 року. 
Евакуаційний вихід не захаращений. При вході в архівосховище розміщений пожежний куточок з первинними засобами пожежогасіння: 1 лопата, 2 відра, 1 лом, 1 сокира, пісок, 3 багри, попінка розміром 2м x 2м, 3 порошкові вогнегасники ВП - 5. З 21 червня по 6 липня 2018 року була проведена планова перевірка в Прилуцькій міській раді провідним інспектором Прилуцького МРВ Управління ДСНС України у Чернігівській області В.М.Тищенко.
Із 75 фондів (16522 од.зб.) управлінської документації та особового походження, що зберігаються в архівному відділі Прлуцької міської ради перевірка наявності та стану справ проведена по 75 фондах (16522од.зб.).

Із 212 фондів (18708 од. зб.) із кадрових питань(особового складу) перевірка наявності та стану справ проведена по 212 фондах (18708 од.зб.). Невиявлено 40 справ по 1 фонду - ПбАТ Трест “Київміськбуд - 1” ім. М. П. Загороднього м. Київ

Із 25 підрозділів установ - джерел формування Національного архівного фонду перевірка проведена у 18 установах. 7 установ передали документи в архівний відділ, тому в них відсутні справи на які б складалися акти перевірки наявності справ.
Переглянуто 25 справ Прилуцької міської ради та складено 64 каталожних карток, які включені до систематичного каталогу.
В читальному залі працювало 14 користувачі, які відвідали архів 26 раз та було видано 70 справ. Найзапитуваніша тематика досліджень, що проводилися користувачами у читальному залі архіву - це земельні питання. Іноземні користувачі у читальному залі не працювали. Читальний зал відсутній. Відвідувачі переглядають документи, видані з архіву у робочій кімнаті в присутності працівника.
09 січня 2023 року розміщені 3 інформації на сайті Прилуцької міської ради у рубриці соціальна політика, підрубриці - архівний відділ (новини, архівний відділ у ЗМІ): про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради за 2022 рік, інформація про виконання запитів соціально - правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2022 рік, звіт про роботу архівного відділу Прилуцької міської ради за 2022 рік у рубрику звіти та внесені зміни у рубрики - історія архіву та звернення громадян.
06 липня 2023 року розміщені 2 інформації на сайті Прилуцької міської ради у рубриці соціальна політика, підрубриці - архівний відділ (новини, архівний відділ у ЗМІ): про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради за 1 півріччя 2023 року, інформація про виконання запитів соціально - правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 1 півріччя 2023 року.
01 серпня 2023 року розміщена 1 інформація на сайті Прилуцької міської ради у рубриці соціальна політика, підрубриці - архівний відділ (новини, архівний відділ у ЗМІ):інформація щодо наявності трудових книжок працівників установ, організацій і підприємств, які передані на зберігання до архівного відділу міської ради.
15 листопада 2023 року розміщені 2 інформації на сайті Прилуцької міської ради у рубриці соціальна політика, підрубриці - архівний відділ (публічна інформація, звернення громадян) інформація Державної архівної служби щодо розяснення по поводу публічної інформації та інформація - розяснення по поводу звернень громадян до архівного відділу міської ради згідно “Правил роботи архівних установ України”.
Протягом 2023 року до архіву надійшло звернень від громадян 842 (832 з позитивним результатом і 10 з негативним результатом). На всі звернення в термін були надані відповіді. 7 запитів щодо підтвердження трудового стажу для призначення пенсій на пільгових умовах, 462 - про розмір заробітної плати, 259 - про стаж роботи, 104 -архівні витяги із рішень сесій Прилуцької міської ради та її виконавчого комітету з різних питань. З рекомендаціями про місцезнаходження - 9 звернень, негативних по документах - 1. Від Урядової гарячої лінії запитів не надходило. Графік прийому громадян працівниками архіву не порушувався. В архівному відділі є електронна пошта, на яку надійшло 10 звернень від громадян. Найбільше довідок надійшло про розмір заробітної плати - 462. Також архівним відділом було виконано 2 інформаційні запити. На платній основі запити не видаються.

Оцифровано та виставлено на сайті архівного відділу 19 описів управлінської документації (3498 файли).
Організована виставка - “До річниці Голодомора 1932 -1933 років”.
       На виконання ст.13 Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, положення про умови зберігання архівних документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 02.03.2015 № 296/5, рішення розширеного засідання Колегії Державного архіву Чернігівської області депутатами Прилуцької міської ради із 35510 грн. на пропозиції, які подані на 2023 рік щодо покращення умов зберігання документів в архівосховищі архівного відділу міської ради, виділено лише 10002 грн. За дані кошти закуплено та перевезено 50 коробів у приватного підпиємства “Кошик “ для зберігання документів Національного архівного фонду.
Начальник архівного відділу
міської ради







Світлана БРІТАН
